《湖北大学教职工住房情况信息填报系统》

（《湖北大学教职工住房情况登记表》）

填报第二次补充说明
1、有关参加工作时间、离退休时间、工龄、校龄等人事信息，请向人事等部门咨询。
2、配偶是自由职业者，由其户口所在地、居住地的街道（乡镇）、居委会（村委会）签审核意见。
3、关于婚姻填再婚时间，但是要将前几次婚姻情况在“其他需说明的事项”一栏中注明。
4、配偶单位无房管部门的，盖单位公章。

5、双职工双方都要在填报系统里面分别填报。

6、校内1-5区请选择使用权。忠诚公寓住房是所有权。
7、校保卫部（处）及湖大社区居委会负责动员并协助两类人：2000年1月1日以后去世的教职工的非本校配偶或成年子女；2000年1月1日以前去世且在本校内分有住房的教职工的非本校配偶或成年子女参加我校住房普查。

8、2000年1月1日以后去世的教职工或2000年1月1日以前去世且在本校内分有住房的教职工，其配偶健在的，由配偶填报。如其配偶不是我校职工，由湖大社区居委会负责动员组织并协助办理；如其配偶是我校职工的，配偶本人要在自己所在单位填报，同时还要代理去世教职工填报，纸质版交给去世教职工生前所在单位及有关部门审核盖章。
如配偶也去世的，由其成年子女代办。如其成年子女不是我校职工，由湖大社区居委会负责协助办理；如其成年子女是教职工，成年子女要在其本人所在单位填报，同时还要代理其属我校教职工的父母填报。其去世父母双方都是我校教职工的，则要分别到其生前单位填报，纸质版交给去世父母生前所在单位、校内外有关部门审核盖章。

9、校内住户的房屋建筑面积已在校国资处网站信息公告栏公布，可供查询。校内住户的房屋建筑面积不需要考虑系数问题。

10、因为我们填报的是成套住房，单间或集体宿舍不填。如填了鸳鸯楼和7栋的住房，建筑面积要填一个数字，可选填0。
11、已经离异的，若在婚姻关系存续期间任何一方购租公房的，仍要填写家庭购租公有住房情况及公房转让情况。

12、关于家庭成员一栏，子女结婚成家的不算家庭成员。
13、家庭购或租公房转让等情况一栏，若只有我校分的住房，不需罗列。这是针对非本校工作的配偶在校外住房转让等情况而言的。校内住房几乎没有转让等情况。
14、双肩挑教职工在不同单位任职的，可由本人选择其一，但不得几个单位重复填报。
15、本人及配偶购（租）公有住房未达标面积只填我校教职工购租公房当年职级职称对应的住房补贴标准扣减该家庭公房实际面积之差，如未达标则填未达标的数据，已达标的只填0。如夫妻双方在各自单位都分有公房，计算该家庭公房面积时要累计，用这个累计的面积减去我校教职工当年职级职称对应的住房补贴面积标准，若未达标则填未达标的数据，已达标的只填0.
16、“教职工配偶单位人事部门意见”该填什么。配偶单位人事部门须审核、确认：（1）是否为本单位职工；（2）其职务职称等是否正确；（3）工作时间、年限是否正确；（4）任职时间是否正确；（5）婚姻状况是否属实等与其有关的人事信息是否正确、完整。
17、“教职工配偶单位房管部门意见”该填什么。配偶单位房管部门须审核、确认：（1）家庭现住房情况是否正确；（2）家庭购或租公房转让等是否正确；（3）配偶购或租公房累计建筑面积是否正确；（4）配偶购（租）公有住房未达标面积是否正确；（5）配偶已享受单位购（建）房补贴（补助）是否正确；（6）配偶已享受单位与住房有关的交通补贴是否正确。
18、在填报系统中，普通教职工在没有点击菜单第七栏“填报确认”前，其填报的所有信息均可以修改；联络员在没有点击菜单第七栏“填报确认”前，其所填信息除部门信息不能修改以外，其它信息可以修改。

19、教职工信息填报有误的，需向联络员提供有本人签字盖章的书面修改说明，由联络员在指定时间统一帮助修改。
20、联络员的修改权限需等全校教职工都填报后，才会开放，具体时间另行通知。
校住房办综合组
二〇一二年五月三十日
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